CASA DO POVO DE OBIDOS

Regulamento Interno de
Funcionamento

Creche




Casa do Povo do Concelho de Obidos

Capitulo |
DisposigOes Gerais

NORMA |

Ambito de aplicagdo

A Casa do Povo do Concelho de Obidos é uma Instituicdo de utilidade publica, também equiparada
a Instituicdo Particular de Solidariedade Social, registada na Direc¢ao Geral da Seguranga Social,
por despacho de 2005.05.05 com efeitos a 2004.11.10, a qual, em conformidade com os seus
Estatutos, desenvolve actividade na area da Infancia, sendo a sua drea geografica de intervencao,
designadamente, todas as freguesias do Concelho de Obidos, a saber, Santa Maria, S30 Pedro,
Usseira, Sobral da Lagoa, Amoreira, Olho Marinho, Vau, A-dos-Negros e Gaeiras, procurando
corresponder as necessidades da sua drea de implantacao e localizacao.

O Centro Infantil é um Equipamento da Casa do Povo do Concelho de Obidos para o qual foi
celebrado, em 1 de Agosto de 2007, Acordo de Cooperagdo com o ISS, I.P. /Centro Distrital de
Leiria, para a resposta social Creche, sendo que a criacdo e funcionamento desta resposta social se

rege pelas normas constantes do presente Regulamento Interno.

NORMAII

Legislagao Aplicavel

Este estabelecimento/estrutura prestadora de servicos rege-se igualmente pelo estipulado nos
seguintes normativos:

e Despacho Normativo n,2 99/89

e Circular n.2 3, de 2 de Maio/ 97

e Dec. Lein.2 64/2007, de 14 de Marco

e Desp. Normativo n.2 75/92, de 20-05-92, DR N.2 116, | Série — B
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NORMA Il

Objectivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno visa promover e divulgar o respeito pelos direitos e deveres
das criancas e seus representantes legais, nomeadamente, assegurar a divulgacdo e o

cumprimento das regras de funcionamento da Creche.

NORMA IV

Actividades Desenvolvidas e Servigos Prestados

1. A Creche oferece as seguintes actividades e servicos, a adequados a cada idade:

e Acompanhamento ao exterior (viagens organizadas, passeios)
e Actividades Desportivas
e Actividades Ludicas

e Alimentacao

e Apoio a integracdo social
e Ateliers ocupacionais

e Biblioteca / Ludoteca

e Dormitdrio

e Psicomotricidade

e Transporte ao domicilio
e Babysitting

e Qutros

2. A Casa do Povo de Obidos, na resposta social — Creche, realiza ainda um programa de
actividades sendo adaptado a realidade sécio-cultural do meio onde se encontra inserida a
resposta social, tendo como objectivo proporcionar as criancas um variado leque de
experiéncias estimulantes que se concretizam na rotina didria da creche especificado através
do projecto pedagégico.

Neste sentido, o desenvolvimento destas actividades baseia-se no projecto pedagodgico,

integrado no Projecto Educativo da Instituicdo e procura dar resposta ndo apenas a satisfacdo
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das necessidades e bem-estar das criangas mas também favorecer o seu desenvolvimento

integrado, contribuindo para a promog¢ao do bem-estar e prestagdao de cuidados e servigos de

apoio social, nomeadamente o apoio a criancas e jovens e as suas familias, e estabelecimento

das regras de organizagao e funcionamento referentes a valéncia de Creche, com o propdsito

de auxiliar e colaborar com a familia, promovendo o desenvolvimento pedagdgico, educativo,

pessoal e social das criangas e o apoio a familia.

CAPITULO Il
PROCESSO DE ADMISSAO

NORMA YV

Condigoes de Admissao

1. E condigdo para ser admitido na Creche:

b.

C.

Estar na faixa etaria dos 4 aos 36 meses;

Ter irmaos a frequentar a Instituicdo;

Pais/Encarregados de Educacdo funcionarios da Institui¢do.

Ser sdcio da Casa do Povo de Obidos (critério de seleccdo, por antiguidade)
Auséncia ou incapacidade de um dos Pais/Encarregados de Educag¢do ou outras
situacgdes de risco social para a crianga;

Agregado familiar residente no Concelho de Obidos;

Pais/Encarregados de Educac¢do com actividade profissional na area geografica da

Instituicao;

2. Em qualquer das alineas anteriores, deverdo ser prioritariamente considerados os agregados

familiares de menores recursos econdmicos e os mais desfavorecidos.

3.A admissdao de criancas com Necessidades Educativas Especiais esta condicionada aos

seguintes aspectos:

a. Capacidade de resposta do Estabelecimento, de acordo com o tipo e grau de deficiéncia;

b. Apresentacdo de orientagGes escritas da equipa médica da especialidade;

c. Compromisso do apoio dos servicos especializados implantados no Concelho e

protocolados com a Casa do Povo.
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NORMA VI
Candidatura/ Inscrigdo
1. A candidatura/inscrigdo das criancas para a frequéncia da Creche tera lugar nos Servicos
Administrativos do Centro Infantil, durante todo o ano lectivo.
2. A candidatura/inscricdo é formalizada mediante o preenchimento do impresso prdprio, a
adquirir nos referidos Servigcos Administrativos ou na pagina de internet e apresentagao dos

seguintes documentos:

a. Cartdo do Cidaddo ou Bilhete de Identidade ou Cédula de Nascimento da crianca;

b. B.l. e N.I.F. do Encarregado de Educacgao;

c. ldentificagdo dos Pais/Progenitores;

d. Acordo de Regulagdao de Poder Paternal, caso exista;

e. Entrega de cépia do IRS ou IRC e respectivos anexos;

f. Fotocodpia comprovativa do pagamento de renda ou declara¢cdo da entidade bancaria, no
caso de empréstimo, na qual deverd referir que o0 mesmo se destina a aquisicdo de casa

propria;

NORMA VII

Admissdo /Matricula

1. A admissdo das criancgas decorre apds estarem reunidos os seguintes requisitos:
a. Inscricdo promovida dentro do prazo afixado pela Instituicdo de acordo com todas as
formalidades previstas no presente Regulamento Interno;
b. A crianca ndo ter doenca infecto-contagiosa, tendo cumprido o programa de
vacinacdo de acordo com a idade;
c. A aceitacdo por parte do Encarregado de Educacdo dos fins e regulamento de
funcionamento da Creche do Centro Infantil da Casa do Povo do concelho de Obidos.
d. Que cada Encarregado de Educacdo/Representante legal da crianca, seja associado da
Casa do Povo e que tenha as suas quotas em dia.
2. A admissdo das criancas é da responsabilidade da Direccdo, mediante informacdo da
Coordenadora Pedagdgica, de acordo com as vagas existentes nos varios grupos etarios e
segundo os critérios de admissdo e prioridade estabelecidos no presente regulamento

interno.
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3. Apds decisdo da Direcgdo, deverdao os servicos administrativos notificar os

Pais/Encarregados de Educacgédo, por escrito, da admissao.

4. Para formalizar o processo de admissdo/ matricula, os Pais/Encarregados de Educacdo

devem apresentar-se nos Servicos Administrativos na data que |hes for indicada, devendo

fazer-se acompanhar dos seguintes documentos, que integrardo o Processo Individual da

Crianga, a saber:

a.

Cédula de Nascimento ou Cartdao do Cidaddo ou Bilhete de Identidade e numero de
contribuinte do cliente;

Cartao de Beneficiario da Seguranca Social do cliente;

Cartdo de Utente dos Servicos de saude ou de subsistemas a que o cliente pertenca;
Boletim de vacinas;

Cartdo do Cidad3o ou Bilhete de Identidade e Cartdo de Contribuinte do representante
legal (Encarregado de Educacdo);

Copia do IRS e/ou IRC e respectiva Nota de Liquidagdo;

Copia dos recibos de vencimento do agregado familiar;

Recibo de renda de habitacdo ou documento comprovativo de empréstimo de
habitacao;

Declaracdo assinada pelo cliente em como autoriza a informatizagdo dos dados
pessoais para efeitos de elaboracdo de processo de cliente;

Comprovativo de morada.

Acordo de Regulacdo de Poder Paternal, caso exista.

Declaragdes e relatdrios médicos;

Declarac¢do do horério de trabalho dos Pais/Encarregados de Educacdo;

Documento assinado pelos Pais/Encarregados de Educacdo onde declara aceitar e ter
conhecimento do Regulamento Interno do Centro Infantil da Casa do Povo de Obidos e
das normas reguladoras das comparticipa¢cdes familiares, bem como, as actividades
extra-curriculares existentes.

Outros (A definir pela Direcgdo) .

5. O periodo de candidatura para admissdao decorre no seguinte periodo: De 1 Abril a 30 de

Maio.
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6. Caso algum dos documentos ndo seja entregue até ao termo do prazo estabelecido para a
matricula, a mesma fica sem efeito.

7. No acto da matricula devera ser adquirido igualmente o Kit do Aluno [bibe, panam3, t-shirt
e polar (facultativo)], com os elementos identificativos da Instituicao, tal como, o pagamento
de uma joia a determinar pela direccdo, para as despesas com actividades extra curriculares
(visitas de estudo, praia, outros).

8. Sempre que as vagas existentes nao estejam preenchidas no inicio de cada ano lectivo,
poderd proceder-se a admissdes ao longo dele, desde que ndo haja manifesto
inconveniente para o normal funcionamento da sala.

9. A renovacdo da matricula é um procedimento anual que antecede o periodo das novas
matriculas, de forma a garantir a continuidade das criancgas que ja frequentam a Instituicdo.

10. A renovacdo da matricula obriga a entrega de informacdo actualizada, nomeadamente, de
natureza fiscal inerente as provas de rendimentos e despesas dos agregados familiares e,

ou, outras que tenham sofrido alteragao.

NORMA VIii

Processo Individual

Cada crianca em Creche terd um Processo Individual, dividido em:
1. Processo Administrativo, do qual constarao:
a. Fichas de candidatura/inscricdo e de admissdo/ matricula.
b. Documentos inerentes ao processo de candidatura e admissao.
c. Contrato de prestacdo de servico
2. Processo Curricular/Pedagégico, do qual fazem parte:
a. Copia da Ficha de Inscricdo;
b. Ficha de salde e relatérios médicos;
c. Ficha de avaliacdo individual;
d. Relatério de desenvolvimento;

e. Outros elementos relevantes.

NORMA IX

Seguro
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1. O Centro Infantil de Obidos constituira todos os seguros a que esteja obrigado nos termos
da legislagao aplicavel, relativos as criangas que frequentam a Creche.

2. O prémio dos referidos seguros e respectivas despesas sera pago proporcionalmente por
cada agregado familiar, numa sé prestagdo, nos actos da Admissdo e Renovagdo da
Matricula.

NORMA X
Lista de Espera

As Candidaturas/ inscricbes ndo seleccionadas para matricula, e, cujos encarregados de

educacgdo pretendam que sejam mantidas para o ano lectivo seguinte, constarao de lista de

espera da Creche, ficando sujeitas a obrigacao de renovacao, através desse registo no impresso
de inscricdo e de nova apresentacdo dos documentos anteriormente indicados, devendo tal

renovacgdo ocorrer dentro do novo periodo de candidaturas/inscrigdes.

CAPITULO 1lI

INSTALAGOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XI

Instalagbes

As instalagdes destinadas a Creche sao constituidas por:
1. Espacos especificos:
a. Bergario destinado a Criangas dos 4 aos 12 meses;
b. Sala de actividades para criancas dos 12 aos 24 meses;
c. Sala de actividades para criangas dos 24 aos 36 meses;
d. Instalagbes Sanitarias adequadas as diferentes faixas etdrias.

e. Espaco exterior de Recreio.

2. Espacos comuns a Educacdo Pré-escolar
f. Refeitério
g. Cozinha:
h. Despensas;

i. Servicos Administrativos
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NORMA Xil

Horarios

A Creche funciona de 22 a 62 feira das 7h45m as 19h00m, encerrando nos seguintes periodos:
a) Aos sdbados e Domingos, em todos os feriados estabelecidos por lei, no dia 11 de
Janeiro (Feriado Municipal) bem como, em eventuais tolerancias deliberados pela
Direcgao.
b) Poderd encerrar em situacdes peculiares e imprevistas (doencas, epidemias,

catdstrofe, desinfestacdo e outros.)

2. A secretaria encerra anualmente por periodo nunca inferior a 15 dias Uteis, para férias dos
Trabalhadores.

3. O supra referido nos nimeros 1 e 2 do presente artigo poderd ser reformulado tendo em
conta os acordos com a Seguranca Social e/ou outras entidades desde que tal ndo viole os
fins da Instituicdo e a lei geral aplicével.

4. Em hordrio considerado especial, a Instituicdo abrirda as 7:30 horas e encerrard as 19:30
horas, com um acréscimo na Comparticipacdo Familiar mensal, da responsabilidade dos
Pais/Encarregados de Educacgéo;

5. A entrada das criangas deverd ocorrer impreterivelmente até as 10.00 horas, salvo aviso
prévio, acordado com o responsavel da sala ou por motivos excepcionais devidamente
fundamentados.

6. A saida deverd ocorrer entre 16.30 horas e as 19.00 horas.

7. A Direccdo elaborard, em conjunto com a Coordenadora Pedagdgica, o calenddrio escolar
para cada ano lectivo.

8. Até 30 de Outubro a equipa técnica elaborara o Plano Anual de Accdo e Actividades, para o
respectivo ano lectivo, o qual, apds aprovacao, sera divulgado aos pais / Encarregados de
Educacao.

9. O referido Plano sera concretizado a nivel de cada grupo e avaliado periodicamente.

10. A fim de promover a partilha entre a escola e a familia, a cada Educadora responsavel por
uma sala de Educagdo Pré-Escolar terd um hordrio para atendimento aos

Pais/Encarregados de Educacdo, em dia e hora a definir no inicio de cada ano lectivo.
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11. Os Pais / Encarregados de Educagdo que pretendam obter informagGes dos seus educandos

fora do horario definido, deverao solicita-lo, previamente, a Educadora.

NORMA XIiI

Comparticipagao Familiar

1. A frequéncia da Creche é comparticipada mensalmente pelos Pais/Encarregados de
Educacdo, de acordo com o estipulado pela Circular n.2 3 de 2 de Maio de 1997.

2. A comparticipacdo familiar é determinada de forma proporcional ao rendimento do
agregado familiar, segundo critérios de Universalidade, Justica Social e Proporcionalidade.

3. O cdlculo da comparticipacdo familiar pela frequéncia da Creche, é realizado de acordo com

a seguinte férmula:

R=RF-D
N

Sendo que:
R = Rendimento per capita
RF = Rendimento mensal iliquido do agregado familiar
D = Despesas fixas anuais

N = NUumero de elementos do agregado familiar

4. O rendimento anual iliguido do agregado familiar é o que resulta da soma dos rendimentos

anualmente auferidos a qualquer titulo por cada um dos seus elementos.

5. Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:

a. O valor das taxas e impostos necessarios a formacgao do rendimento liquido;
b. O valor da renda de casa ou da prestacao devida pela aquisicao de habitacdo propria;
c. As despesas com medicamentos de uso permanente, em caso de doenca crdnica.

6. O valor da comparticipa¢ao familiar ndo inclui actividades de caracter extraordinario,
nomeadamente, transportes, visitas de estudo ou quaisquer outras actividades extra-
curriculares, ladicas e despesas.

7. Nao sera permitido o ingresso da crianca em relacdo a qual ndo possa ser calculada a
comparticipacdo familiar, por falta imputavel aos Pais/Encarregados de Educac¢do dos

elementos essenciais ao seu calculo.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

a)

b)

Sempre que haja fundadas dlvidas sobre a veracidade das declara¢des de rendimentos dos
Pais/Encarregados de Educagdo, a Direccdo ordenara as diligéncias que considere
adequadas ao esclarecimento daquelas e deliberara em conformidade.

A comparticipagdo familiar podera, excepcionalmente, ser determinada com base na
presuncdo de rendimentos.

O valor da comparticipagdo familiar ndo devera ultrapassar o custo médio real da criancga.

A revisdo da comparticipacdo familiar serd feita anualmente, a data da renovacdo da
matricula, de caracter obrigatério, com efeitos ao inicio de cada ano lectivo, devendo os
Pais/Encarregados de Educagdo fazer prova anual dos rendimentos, nos termos
estabelecidos neste Regulamento Interno.

A comparticipacdo podera, ainda, excepcionalmente, ser revista, por deliberacdo da
Direcgdo, sempre que as circunstancias o aconselhem, nomeadamente, no caso de quebra

significativa e devidamente comprovada dos rendimentos do agregado familiar.

A comparticipagao referente ao més em curso devera ser paga nos Servigos Administrativos

do Centro Infantil da Casa do Povo até ao dia 8 de cada més ou, caso coincida com dia de

encerramento, no primeiro dia util seguinte, apds este periodo a mensalidade sofrerd um
acréscimo de 10%.

Sempre que se verifiguem atrasos superiores a 60 dias no pagamento da comparticipagao, a
frequéncia da crianca no estabelecimento serd suspensa até regularizacdo da situacao.

A regularizagao da situagao ficara dependente do pagamento de uma penalizagao de 12 %
sobre o valor das comparticipacdes em divida, a pagar com a mensalidade do més seguinte.
A suspensdo terd o limite maximo de 30 dias, apds o que o Centro Infantil da Casa do Povo
procederd a anulacdo e cancelamento da matricula nos termos previstos neste

Regulamento.

Havera lugar a uma redu¢ao na comparticipacao:

De 20 %, sempre que se verifique a frequéncia por duas ou mais criangas do mesmo
agregado familiar, caso em que sé a mais velha pagara integralmente a comparticipacao;
De 25 %, quando os periodos de auséncia que excedam 15 dias nao interpolados sejam
atempadamente comunicados e devidamente justificados;

De 10 %, quando algum dos Pais/Encarregados de Educagdo for funciondrio da Casa do

Povo.
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NORMA XIV

Frequéncia/Auséncias

1. Toda a auséncia da crianga deve ser comunicada ao Centro Infantil.

2. O Centro Infantil mantera um registo de assiduidade diaria de cada crianca.

3. Aguando do ndo encerramento da Instituicdo por um periodo igual ou superior a 15 dias
consecutivos todas as criancas deverdo ter uma auséncia lectiva nunca inferior a 15 dias
sucessivos para descanso, férias e interaccao familiar, preferencialmente durante os meses
de Junho, Julho e Agosto, previamente marcada até final do més de Margo do ano lectivo
corrente.

4. As auséncias prolongadas, que ndao excedam 15 dias seguidos, ndo determinam qualquer
efeito na mensalidade.

5. Quando ocorram situagdes de doenca grave, que determinem faltas superiores a 90 dias e
até ao limite de 180 dias, a matricula manter-se-a vélida desde que o Centro Infantil da Casa
do Povo disso seja informado, por escrito, e seja assegurado o pagamento mensal de valor a
definir pela Direcgao.

6. Determinam o cancelamento da respectiva matricula e o pagamento, para além das
prestacGes em falta e dos respectivos juros, de uma sang¢ao pecunidria igual ao triplo das

prestacdes em falta, as seguintes situagoes:

a. As faltas de comparéncia ndo justificadas, superiores a 30 dias;

b. O n3o pagamento consecutivo da mensalidade superior a trés meses.

NORMA XV

Desisténcias

A desisténcia, da iniciativa dos Pais/Encarregados de Educacdo, devera:
a. Ser formalizada nos Servicos Administrativos do Centro Infantil, em impresso préprio, com
a antecedéncia de trés meses.
b. N3do implica direito ao reembolso dos montantes ja liquidados, referentes ao més de

encerramento e ao seguro e/ou outras despesas.
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NORMA XVI
Vigilancia da Saude

1. As criangas, para poderem frequentar a Creche, devem estar em perfeito estado de saude
e de higiene.

2. Caso exista necessidade, no inicio de cada ano lectivo deverd ser apresentada uma
declaragdo médica comprovativa de que a criangca nao sofre de doencgas infecto-
contagiosas ou outros factores relevantes relacionados com a sua saude fisica ou mental.

3. As criancas que necessitem de cuidados especiais, relativamente a alimentacdo, devem
entregar documento médico comprovativo.

4. Se a Crianga adoecer durante a permanéncia no Centro Infantil da Casa do Povo, tal facto
serd comunicado, de imediato, aos Pais/Encarregados de Educagdo, que terdo a
responsabilidade de a ir buscar com a maior brevidade possivel.

5. O regresso das criangas cuja a auséncia tenha sido devido a doencga prolongada sera feito
mediante a apresentacdo de declaracdo médica comprovando o seu restabelecimento e a
inexisténcia de qualquer risco de contagio e/ou perigo.

6. A administracdo de quaisquer medicamentos as criangas impde aos Pais/Encarregados de
Educacdo a obrigacdo de fazer entrega dos mesmos a Educadora responsavel, juntamente
com a prescricdo médica e/ou o Termo de Responsabilidade, em que conste:

a. Nome da Crianga;

b. Nome do medicamento a administrar;

c. Adose do medicamento;

d. O horario ou quaisquer outras informacgdes Uteis, nomeadamente, o nome e contacto
do médico, o Hospital e Centro de Saude que a acompanhou e medicou.

7. Em caso de acidente, ou doenca subita grave, a crianga serd encaminhada a Unidade de

Saude competente, acompanhada de funciondrio do Centro Infantil da Casa do Povo,

avisando-se, a familia que devera, de imediato, deslocar-se ao local.

NORMA XVII

Alimentacao

1. Durante a permanéncia da crianca na Creche ser-lhe-a fornecido almoco e lanche:
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» Bergario — a alimentagdo sera feita de acordo com as necessidades especificas de cada
crianga, segundo indicagdo dos Pais/Encarregados de Educacdo.

» 1-2anos—almoco as 11:45 horas; lanche as 15:45 horas
» 2-3anos—almogo as 12:00 horas; lanche as 16:00 horas

2. Serd, ainda fornecido um suplemento alimentar, a meio da manha.

3. O regime alimentar sera estabelecido tendo em conta as necessidades e fase de
desenvolvimento da crianga.

4. As ementas semanais serdo afixadas no Centro Infantil da Casa do Povo para conhecimento
dos Pais/Encarregados de Educacdo, depois de assinadas pelos técnicos competentes.

5. Qualquer alteracdo ao regime alimentar didrio da crianca serda atendido, desde que
devidamente fundamentado por prescricao médica.

6. Na impossibilidade de o Centro Infantil da Casa do Povo fazer a dieta prescrita, sera

encontrada, em conjunto com a familia, a forma mais adequada de solucionar a questao.

NORMA XVIII

Vestuario e Bens de Uso Pessoal

1. A crianga em Creche deve obrigatoriamente ter o Kit do aluno da Instituicdo e uma mudas
de roupa disponivel na Creche, sendo da responsabilidade dos Pais/Encarregados de
Educac¢do a sua manutencao e limpeza.

2. Os Pais/Encarregados de Educacdo devem, igualmente, entregar na Creche um conjunto de
roupa de cama, sendo da sua responsabilidade a sua manutencao e limpeza.

3. A roupa de uso pessoal deve ser devidamente identificada pelos Pais/Encarregados de
Educacao, a fim de evitar trocas.

4. Caso o Centro Infantil da Casa do Povo possua roupa de cama uniformizada, a mesma
deverad ser adquirida pelos Pais/Encarregados de Educagdo, no acto da matricula.

5. E da responsabilidade dos Pais/Encarregados de Educac3o, a entrega de fraldas, biberdes,
chuchas e demais artigos de puericultura necessarios a crianca.

6. O Centro Infantil da Casa do Povo de Obidos ndo se responsabiliza por quaisquer objectos

pessoais que venham de casa.
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NORMA XIX

Transporte

1. O Centro Infantil da Casa do Povo assegura transporte das criangas através de inscri¢cdo e
até ao limite de lotacdo da viatura da Instituicdo, a partir de 1 ano de idade, tendo que ser
facultado por parte dos encarregados de Educacgao a cadeira indicada para o transporte.

2. A Direcgao podera deliberar a existéncia de transporte através de outras viaturas, em

moldes a definir e mediante uma comparticipa¢do dos Pais/ Encarregados de Educac3o.

NORMA XX

Quadro de Pessoal

O quadro de pessoal da Creche encontra-se afixado na Secretaria, contendo a indicacdao do
nimero de recursos humanos (direccdo técnica, equipa técnica, pessoal auxiliar e voluntarios),

formacdo e conteudo funcional, definido de acordo com a legislagdo/normativos em vigor.

NORMA XXI

Direc¢ao Técnico Pedagdgica

A Direccdao Técnico-pedagdgica da Creche compete a um técnico, nos termos da legislacdo em

vigor.

CAPITULO IV
DIREITOS E DEVERES

NORMA XXII

Deveres e Direitos das Criangas e seus representantes legais

Cumprir o estipulado pelas normas do presente Regulamento Interno, nomeadamente em matéria

de Horarios e Comparticipa¢cOes Familiares e usufruir das actividades e servicos disponibilizados

pela Instituicdo
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NORMA XXIII

Deveres e Direitos da Entidade Gestora do Estabelecimento

Disponibilizar as actividades e servigos previstos no presente Regulamento Interno e exigir o

cumprimento do contelddo do mesmo.

NORMA XXIV

Contrato

Nos termos da legislacdo em vigor, entre o representante legal da crianca e a entidade gestora do

estabelecimento serd celebrado, por escrito, um contrato de prestacao de servicos.

NORMA XXV

Livro de Reclamagdes

Nos termos da legislacdo em vigor, o estabelecimento possui livro de reclamacgdes, que podera ser

solicitado na secretaria sempre que o cliente o desejar.

NORMA XXVI

Integra¢ao de Lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela Direccdo com estrita obediéncia ao

espirito do presente Regulamento, sem prejuizo da legislagcdo aplicavel e em vigor.

CAPITULO V

Disposicoes Complementares

NORMA XXVII
Recepg¢ao e entrega das criangas
1. As criangas sO poderdo ser entregues aos Pais/Encarregado de Educacdo ou a terceiro

devidamente autorizado.
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2. Se a guarda da crianca estiver a cargo de um sé dos progenitores, o contacto com o outro

s6 ndo serd permitido face a apresentacao do documento legal comprovativo dessa

mesma proibicado.

NORMA XXVIII

Colaboragao/ articulagdo com a familia

1. As actividades serdo programadas e orientadas com base na articulacdo permanente com a

familia, em ordem a assegurar-se uma continuidade educativa e sécio afectiva.
2. A prossecucdo destes objectivos devera atingir-se através de:
a. ReuniGes de Pais/Encarregados de Educacdo;

b. Contactos individuais com a familia;

c. Abertura das instalagdes as familias, incentivando a sua participacdo, com particular

incidéncia no periodo de integracdo e adaptacao das criancas.

d. Desenvolvimento de actividades de unido e lagos de continuidade familiar, preservando

as origens e a familia una, do bisavd ao neto, da histéria da familia a cultura ocidental

nas tradicGes regionais.

NORMA XXIX

Reunides de Pais / Encarregados de Educagio

As reunides de Pais/Encarregados de Educa¢do devem efectuar-se:
1. Ordinariamente quatro vezes por ano lectivo, por convocatéria da Direccdo, depois
ouvida a Equipa Pedagdgica.

2. De forma a dar cumprimento as linhas orientadoras do Projecto Educativo, devendo:

de

a. Na primeira reunido, a realizar até 31 de Outubro, ser divulgado o Projecto

Educativo e o respectivo Plano;
b. Segunda reunido, a realizar em Dezembro;

c. Terceira reunido, a realizar em Margo/Abril;

d. Na ultima reunido, a realizar em Junho, avaliar o trabalho desenvolvido pelo

Centro Infantil da Casa do Povo e o desenvolvimento da crianca
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

NORMA XXX

Alteragoes do Regulamento Interno

1. O presente regulamento serda objecto de alteracdes ou revogacdes, sempre que as normas

regularizadoras ou os interesses da Instituicdao o justifiquem.

2. A Direcgdo do Centro Infantil da Casa do Povo deverd informar os Pais/Encarregados de Educacdo

sobre quaisquer alteragGes ao presente regulamento interno, com a antecedéncia minima de 30

dias, relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito a resolucdo do

contrato que a estes assiste.

NORMA XXXI

Entrada em vigor

O presente Regulamento Interno entra em vigor a partir de 1 de Dezembro de 2009, por tempo
indeterminado, define as regras de funcionamento do Centro Infantil da Casa do Povo, revogando
o anterior Regulamento Interno aprovado a 1 de Abril de 2005, e sera afixado e divulgado junto de

todos, nomeadamente, dos Pais/Encarregados de Educagdo no acto de admissdo da crianca.

Aprovado em Assembleia-Geral da Casa do Povo do Concelho de Obidos, na Vila de Obidos, aos 20

dias do més de Novembro do ano de dois mil e nove.

A Direccdo da Casa do Povo do Concelho de Obidos
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